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 جمع وتلقي التبرعات سياسة  
 مقدمة 

على الإنساني  التميز  جمعية  إدارة  مجلس  عملية    حرص  التبرعات  تنظيم  وتلقي  بما جمع 

وتعليمات الجهات الرقابية، وحماية    ذات العلاقة في دولة الكويت    يضمن الامتثال للقوانين  

 الجمعية وخصوصية المتبرعين والمستفيدين.  لسمعة

 التعريف بالسياسة: 

سياسة جمع أو تلقي التبرعات هي مجموعة من القواعد والارشادات التي تنظم عملية جمع  

 المال الخيري بمعرفة جمعية الهداية الخيرية.  

 

 السياسة: هدف 

التعريف بالمبادئ والإرشادات الخاصة لجمع وتلقي الموارد المالية من مختلف المصادر 
 للجمعية. 

 
 السياسة:  تطبيق نطاق 

تسري هذه السياسة على جميع عمليات جمع التبرعات التي تقوم بها الجمعية أو تتم نيابةً  

 عنها، وتشمل: 

 . العينيةجمع التبرعات  ✓

 الحملات الموسمية.  ✓

 الفعاليات الخيرية.  ✓

 التبرعات عبر القنوات الإلكترونية والرقمية.  ✓

 المبادئ الأساسية لجمع التبرعات 

الالتزام بالقوانين واللوائح السارية بدولة الكويت، والحصول على التصاريح   .1

 والموافقات الرسمية قبل أي حملة جمع تبرعات. 

 الشفافية الكاملة في التعامل مع المتبرعين بشأن استخدام أموالهم.  .2

احترام خصوصية المتبرعين وعدم مشاركة بياناتهم الشخصية مع أي جهة دون   .3

 موافقة خطية. 

تحري الصدق والدقة في جميع المواد الترويجية والإعلانات الخاصة بجمع  .4

 التبرعات.



 

 الامتناع عن أي ممارسات قد تضلل المتبرعين أو تضغط عليهم للمساهمة. .5

 

 إجراءات جمع التبرعات 

 الحصول على التصاريح (  1

يجب الحصول على موافقة وزارة الشؤون الاجتماعية والعمل أو الجهة المختصة قبل تنفيذ  

 أي حملة تبرع أو جمع دعم مالي.

 أساليب جمع التبرعات  (  2

 استقبال التبرعات عبر حسابات مصرفية معتمدة باسم الجمعية.  ✓

 التحصيل الإلكتروني المرخصة والمعتمدة. استخدام أجهزة  ✓

 تنظيم فعاليات مرخصة لجمع التبرعات مثل البازارات والمعارض الخيرية. ✓

 تفعيل منصات إلكترونية آمنة ومعتمدة لجمع التبرعات عبر الإنترنت.  ✓

 توثيق التبرعات  (3

الجمعية، ورقم تتضمن اسم  العينية إصدار إيصالات رسمية بجميع التبرعات  ✓

 الإيصال، وقيمة التبرع، والغرض منه. 

 الاحتفاظ بسجلات مفصلة لجميع التبرعات وفقًا لمتطلبات التدقيق المالي.  ✓

 ستخدام التبرعات ا(  4

تخصيص التبرعات للغرض المعلن للمتبرعين وعدم استخدامها في أي أغراض أخرى  

 دون الحصول على موافقة مسبقة أو وفقًا للأنظمة.

 

 . إدارة المخاطر والامتثال 5

مراقبة جميع حملات جمع التبرعات لضمان الالتزام بالسياسات والإجراءات  ✓

 المعتمدة. 

التعامل بجدية مع أي شكاوى أو ملاحظات من المتبرعين والتحقيق فيها ومعالجتها  ✓

 فورًا.

التبرعات وأوجه  تقديم تقارير دورية للجهات الرقابية حول تفاصيل الحملات وحجم  ✓

 صرفها.

 . القواعد الأخلاقية لجمع التبرعات 6

 الالتزام بالصدق والشفافية في عرض احتياجات الجمعية ومشاريعها.  ✓



 

احترام رغبات المتبرعين سواء في الإفصاح عن أسمائهم أو إبقاء تبرعاتهم   ✓

 مجهولة. 

 عدم منح أي امتيازات خاصة مقابل التبرع.  ✓

 السياسة . مراجعة 7

تتم مراجعة هذه السياسة سنويًا أو عند حدوث تغييرات تنظيمية، لضمان ملاءمتها مع  

 القوانين والتعليمات المعتمدة في دولة الكويت. 

 التزامات إدارة الجمعية تجاه السياسة: 

 تعمل على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة وبالأمانة والاستقامة والشفافية. .1

 بالقوانين والإجراءات المعتمدة من دولة الكويت في عملية جمع التبرعات.الالتزام التام   .2

الهداية   .3 لجمعية  تبرعاته  قدم  العام وكل من  الرأي  أمام  الإدارة  المسئولية على مجلس 
 بغرض إيصالها للمستفيدين.   الخيرية

بتقديم المستندات المعتمدة الدالة على استلام قيمة التبرعات التميز الإنساني  تلتزم جمعية   .4
 من المتبرعين. 

الاتفاق   .5 تم  ما  تنفيذ  الدالة على  والمعلومات  بالتقارير  المتبرعين  بموافاة  الجمعية  تقوم 
 عليه بشأن تبرعاتهم. 

 تلتزم الجمعية بأي لائحة تصدر من الجهات المشرفة عليهـا، بشأن حقـوق المتبرعين.  .6

التقارير  .7 وإعداد  التبرعات ومراقبتها  لتتبع حركة  دقيقاً  محاسبياً  نظاماً  الجمعية  تطبق 
 المالية عنها وتنشر وتوزع بحسب الاختصاص.  

 يمنع منعاً باتاً استلام التبرعات النقدية بأي صورة كانت.  .8

 المسؤوليات والتطبيق: 

جمع وتلقي التبرعات بمعرفة مجلس الادارة ومن خلال التعميمات    تطبيق سياسةيتم   -

والقرارات والأدلة واللوائح التي تصدر عن الجمعية وعلى المدير العام تزويد جميع  

 الإدارات بنسخة منها للعمل بها. 

 يعتمد رئيس مجلس الإدارة 
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